COLEGIO INSTITUTO SAN FRANCISCO
“Un Proyecto de Vida, para una Calidad Total”
PROCESO DIRECTIVO Y DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
CIRCULAR INSTITUCIONAL No. 02
Marzo 04 de 2025

Apreciados Padres/Madres y/o Acudientes:
Desde Rectoria se extiende un cordial saludo, esperando todos y cada uno de ustedes se encuentren bien.

Como parte de los canales de comunicacion y atendiendo nuestro cronograma institucional, me permito brindar
la siguiente informacidn para su conocimiento y programacion:

1. El primer periodo finaliza el préoximo 28 de marzo.

2. Los dias 18, 19 y 20 de marzo se aplicard a todo el estudiantado las PRUEBAS SABER INSTITUCIONALES del
primer periodo; las Unicas excusas para su no presentacion validas son las incapacidades médicas.

3. Atendiendo nuestro cronograma institucional, se tiene proyectado para el 28 de marzo realizar el DIA
DEPORTIVO en el Parque Metropolitano El Tunal, para lo cual se solicitaron los permisos a la administracidon
del parque estamos a la espera de la respuesta para hacer entrega de las autorizaciones a cada padre de
familia.

4. Atendiendo nuestro Manual de Convivencia (Art. 38.4), el proximo viernes 07 de marzo en un horario de
06:15 am a 07:30 am tenemos el primer Informe Académico Parcial donde se abre espacio para que los
padres y madres se acerquen a dialogar con los docentes y consulten como van sus hij@s, también es el
momento donde se citan algunos padres de estudiantes que presentan bajo desempefio escolar; los/las
estudiantes ingresaran solo por este dia a las 08:00 am.

5. El dia 07 de marzo se convocan a los padres y madres de las estudiantes candidatas al reinado MISS SAINT
FRANCIS a las 06:15 am para socializar las dindmicas, programacion y estructura del reinado.

6. Como parte del inicio de la cuaresma el proximo miércoles 05 de marzo asistiremos con tod@s |@s
estudiantes a la iglesia del barrio San Francisco, que queda al respaldo del colegio para participar de un
momento de reflexién y de imposicion de la santa cruz, invitamos a toda la comunidad que se haga participe
de esta celebracién; para esta jornada se respetaran las diferentes creencias religiosas.

7. Eldia 21 de marzo los directivos, docentes y administrativos tendran una Jornada Pedagdgica, motivo por el
cual este dia los/las estudiantes NO TENDRAN CLASE.

8. Lasemana pasada se hizo entrega de las Guias Académicas — Mddulos de Aprendizaje a todos los estudiantes,
se invita a marcarlas y cuidarlas evitando asi que se refundan. Tenemos pendiente la entrega de los carnés
estudiantiles los cuales en el transcurso de la semana ya nos llegan.

9. Importante tener presentes apreciados (as) acudientes, que los trabajos grupales fuera de la institucion no
estan autorizados; razén por la cual los encuentros en casas estan prohibidos y de llegarse a presentar, es
Unica responsabilidad de los padres o adultos tanto anfitriones como de los visitantes.

10. IMPORTANTE padres, madres y cuidadores de |@s nin@s de pre escolar y primaria presentar el carné para
coger los estudiantes a la hora de la salida, esto nos permite tener organizacion y control al momento de
entregarlos; este documento sera exigido, si no lo tiene se hara una anotacion en el observador.

11. Invitamos cordialmente a los Padres y Madres de Preescolar, Primaria y Bachillerato que nos colaboren
estando pendiente del cumplimiento de las labores escolares de sus hij@s en casa, con el cumplimiento no
solo en la presentacién personal de los nifios, nifias y adolescentes, que atiendan los uniformes segun
horarios, los permisos estan Unicamente para |@s estudiantes nuev@s; sino adicional a ello que nos ayuden
en la puntualidad del ingreso y la hora al momento recoger los nifios y nifias:

HORARIO INGRESO

NIVELES — GRADOS - HORARIO SALIDA
Apertura Puerta Cierre de puerta
PRE ESCOLAR - Grado Jardin 07:00 am. 07:10 am. 01:00 pm.
PRE ESCOLAR - Grado Transicidn 07:00 am. 07:10 am. 02:00 pm.
BASICA PRIMARIA - De Primero a Quinto 06:10 am. 06:20 am. 02:00 pm.
BASICA SECUNDARIA Y MEDIA 06:10 am. 06:20 am. 02:15 pm
De Sexto a Once

12. Como parte de nuestra organizacion y estando definidas en el Manual de Convivencia se han establecido
unos horarios de atencién a Padres de Familia de todas nuestras dependencias con el fin de poder brindar la
atencion necesaria frente a cualquier situacion, por ello me permito compartir la siguiente informacion:

Registro en el Manual de Convivencia - Articulo 19: Horarios de atencion a padres de familia

DEPENDENCIA HORARIO

Direccion Administrativa Lunes a Viernes - 06:30 am. - 08:00 am

Rectoria Lunes — Miércoles — Viernes — 06:30 am. — 08:00 am.

Coordinacion Académica Lunes — Miércoles — Viernes — 06:30 am. — 08:00 am.

Coordinacion de Convivencia NOTA: Se podrd solicitar una cita por correo electronico para casos
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Orientacion Escolar — Psicologia
Tesoreria y Secretaria Académica

especiales o urgentes.

Lunes a Jueves - 06:15 am. - 04:00 pm.

Viernes - 06:15 am. - 03:00 pm.

Unicamente con cita previa por medio de los correos electrénicos
institucionales.

NOTA: La atencion y disposicion de los responsables de las dependencias podra variar por situaciones institucionales que lo
ameriten; de la misma manera se brindara informacion por correos electrénicos, redes sociales, WhatsApp, pagina web y
lineas telefdnicas institucionales de cualquier modificacidn.

Docentes

13. Desde el afio 2023 hemos venido haciendo una campafia nutricional para tener unos estudiantes saludables
y asi evitar que mas adelante se conviertan en dolencias de salud; razén por la cual junto con la Enfermera
Escolar se proponen alternativas, (minuta de alimentos) para que sea un referente cuando se empaquen las

onces:

Sandwich de pechuga
de pollo con tomate
— fruta Mandarina —

agua.

Ensalada de frutas —
tajada de queso —
agua.

Brochetas de frutas
(fresas, uvas y pina) —
barra de cereal —
agua.

Salchichas de pollo —
fruta Naranja — jugo
natural.

Galletas con
mermelada —rollo de
jamon —fruta
manzana — agua.

Yogurt con granola —
galletas — fruta uvas -
agua.

Pan francés con
mermelada o
arequipe —yogurt —
fruta fresas — agua.

Tajada de pifia — vaso
de leche — fruta
banano.

Leche chocolatada —
fruta fresas — barra
de cereal — agua.

Ponqué — gelatina —
gueso con jamon -
fruta kiwi — jugo
natural.

Sandwich de jamén y
queso —manzana —
chocolatina —jugo

natural.

Tajada de pan con
mermelada, frutas
uvas — ponqué —jugo
natural.

Panqueques — fruta
mango — jugo natural

Huevos rancheros —
fruta uvas — leche
saborizada.

Tostadas con
mantequilla —fruta
picada - jugo natural

IMPORTANTE: Todo producto de paquete y dulces deben ser regulados, no se pueden convertir en el Unico alimento en las
loncheras. Se debe PROHIBIR desde casa el consumo de bebidas energizantes ya que esto puede tener una afectacion en
el sistema nervioso de nuestros nifios, nifias y adolescentes, ademas, se puede generar adiccién. Se recomienda a los padres
el controlar y vigilar los dineros que se entrega para adquirir las onces.

14. Se informa que las oficinas del colegio se encuentran abiertas para cualquier servicio o informacién que
requieran, de la misma manera invitamos a los padres y/o acudientes que hagan uso de la banca virtual de
Banco Caja Social para el pago de las pensiones; esto se ha implementado con el objetivo de mejorar nuestro
servicio de recaudo econémico y evitar los desplazamientos, ahora podran hacer sus pagos por el botén PSE
desde nuestra pagina web institucional (www.isf.edu.co) en el menu REALICE SU PAGO AQUI alli mismo
encontrardn un instructivo de como poder realizar el pago.

a. Recordamos a los Padres de familia que, debido a la nueva regulacién contable a nivel nacional les llegara
a los correos electronicos de los acudientes la factura electronica como comprobante de pago de
pensiones.

NOTA: Para aquellas personas que deseen cancelar en efectivo pueden acercarse al colegio, también podra

realizar su pago por medio de corresponsales bancarios u oficinas del Banco Caja Social (Recaudo No.

15888216).

15. Nos permitimos recordar a tod@s |@s padres, Madres y cuidadores la importancia en el cumplimiento de
los esquemas de vacunacién desde los nifi@s del nivel pre escolar como de los refuerzos que se deben hacer
en |@s adolescentes; estos esquemas son de obligatorio cumplimiento para protegerse, prevenir
enfermedades peligrosas o contagiosas. Actualmente se estan promoviendo las campanias por parte de la
Secretaria de Salud contra la tosferina, VPH, infecciones respiratorias, entre otras. La invitacion para que
lleven a sus hij@s a las EPS o puntos de atencion para cumplir y estar al dia con el esquema de vacunas.

16. En evaluacion hecha desde el afio 2024 frente a la movilidad a las afueras del colegio en horas picos (salida
e ingreso de estudiantes) se evidencio la falta de organizacién por parte de los actores viales (peatones,
ciclistas, motociclistas y conductores) quienes terminan siendo estudiantes, padres, madres de familia y
algunos cuidadores cuando dejaban o recogian a nuestros estudiantes, por ello se invitd en su momento a
organizarnos lo cual no se logrd; para este afio 2025 como proyecto de cultural vial, invitamos a toda la
comunidad educativa del Colegio Instituto San Francisco a que nos apoyen con las siguientes
recomendaciones muy bdsicos que nos permite de una manera responsable y ordenada poder recoger y
dejas a nuestros estudiantes, por favor tenerlas en cuenta:
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a. Seinvita a Padres de familiay a tod@s |@s estudiantes que por favor se movilicen sobre los andenes.

b. L@s estudiantes deben ingresar al colegio por la ruta seiialada con las cintas y respetar a |@s estudiantes
de servicio social.

c. Sesolicita a los padres y madres de familia que llegan en algun tipo de vehiculo a dejar a sus hij@s que
por favor promuevan el uso de los elementos de seguridad como cascos, cinturones de seguridad,
chalecos y demas que requiera su vehiculo, esto para prever cualquier tipo de incidente.

d. Solicitamos el favor para que no estacionen vehiculos o motos enfrente del colegio en estos momentos
ya que puede obstaculizar la movilidad.

e. Cuando I@s conductores estén tomando la cuadra de la Carrera 21 (frente al colegio) se solicita que por
favor desplazarse muy despacio ya que muchos nifi@s y jovenes llegan solitos, corriendo, estan los
acudientes muchos de ellos adultos mayores pasando de un andén a otro.

f. Se invita a tod@s |@s padres, madres y cuidadores que son conductores de automaviles, camionetas,
motos y otros, que cuando vayan a dejar en la mafana a sus hij@s, nuestros estudiantes conduzcamos
hacia un solo sentido para evitar algun tipo de bloqueo o embotellamiento, por ello se solicita que
lleguen por la Calle 67 sur, dejan a su hij@ y salen por la Calle 66 sur (ver imagen); al finalizar la jornada
tomar el mismo sentido y preferiblemente no parquear enfrente del colegio a esperar ya que esto puedo
congestionar la calle.
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Si tod@s nos ayudamos y aportamos tendremos una movilidad adecuada, evitaremos accidentes y daremos
ejemplo no solo en el respeto de las normas de transito, sino que seremos generadores de una cultura
ciudadana; asi mismo solicitamos que si observan algunas personas sospechosas o conductas inapropiadas
a los alrededores de la institucion y que afecte la seguridad y bienestar de nuestros estudiantes, por favor
nos informen para asi tomar medidas preventivas. En nuestras manos esta la seguridad de nuestros nifios,
nifias, jovenes y sefioritas.

Cordialmente,

DIRECTIVAS

£l amor de la familia y a admiracion de los amigos es mucho mds imyor’ran’{e

que la riqueza y el privilegio. (Charles Kuralt)
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